Приложение 2

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом Управления образования
Администрации ЗАТО Северск

от___03.08.2018___№__311___
Нормативы

цены и количества товаров, работ, услуг на обеспечение функций
Управления образования Администрации ЗАТО Северск

Таблица 1

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

рабочих станций
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество*
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Рабочая станция (системный блок, монитор, мышь, клавиатура)
	шт.
	Не более

1 единицы
в расчете
на каждую категорию (группу) должностей
	5
	Не более 80 000
	Все категории (группы) должностей


<*> Периодичность приобретения определяется максимальным сроком полезного использования.

Таблица 2

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество*
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Принтер лазерный или многофункциона-льное устройство (МФУ)
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	3
	Не более 35 000
	Все категории (группы) должностей

	2
	Принтер лазерный или МФУ (сетевой)
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	3
	Не более 400 000
	Все категории (группы) должностей



	3
	Сканер (планшетный)
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	3
	Не более 26 000
	Все категории (группы) должностей



	4
	Сканер (поточный)
	шт.
	Не более

3 единиц на Управление
	3
	Не более 80 000
	Все категории (группы) должностей

	5
	Копировальный аппарат
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	3
	Не более 35 000
	Все категории (группы) должностей

	6
	Копировальный аппарат (сетевой)
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	3
	Не более 170 000
	Все категории (группы) должностей


<*> Периодичность приобретения определяется максимальным сроком полезного использования.

Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение ноутбуков
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество*
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Ноутбук
	шт.
	Не более

1 единицы

на отдел
	5
	Не более 60 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»


<*> Периодичность приобретения определяется максимальным сроком полезного использования.

Таблица 4

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иного оборудования в сфере информационно-коммуникационных технологий
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество*
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Телефонный аппарат беспроводной (радиотелефон)
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	5
	Не более 20 000
	Все категории (группы) должностей

	2
	Телефонный аппарат стационарный
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	5
	Не более 10 000
	Все категории (группы) должностей

	3
	Аппарат факсимильной связи
	шт.
	Не более

4 единиц на Управление
	5
	Не более 20 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	4
	Сервер
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 700 000
	Все категории (группы) должностей

	5
	Сетевое хранилище
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 85 000
	Все категории (группы) должностей

	6
	Монтажные стойки для серверов
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 100 000
	Все категории (группы) должностей

	7
	Межсетевой шлюз (ФСТЭК)
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	3
	Не более 85 000
	Все категории (группы) должностей

	8
	Коммутатор, разветвитель
	шт.
	Не более

2 единицы на Управление
	3
	Не более 25 000
	Все категории (группы) должностей

	9
	Маршрутизатор
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 85 000
	Все категории (группы) должностей

	10
	ИПБ для сервера
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 100 000
	Все категории (группы) должностей

	11
	Прочие сетевое оборудование
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 30 000
	Все категории (группы) должностей

	12
	Беспроводной видеоудлинитель
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 40 000
	Все категории (группы) должностей

	13
	Система звукоусиления
	шт.
	Не более 1 комплекта на Управление
	5
	Не более 90 000
	Все категории (группы) должностей

	14
	Проектор (видеопроектор)
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 110 000
	Все категории (группы) должностей

	15
	Комплект оборудования
для аудио-видеоконференц

связи
	шт.
	Не более 1 комплекта на Управление
	5
	Не более 350 000
	Все категории (группы) должностей

	16
	Диктофон
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 10 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	17
	Фотоаппарат цифровой
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 35 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	18
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	Не более

3 единицы на Управление
	5
	Не более 80 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»


<*> Периодичность приобретения определяется максимальным сроком полезного использования.

Таблица 5

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение мониторов
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Монитор
	шт.
	Не более 25% от фактического количества рабочих станций
	3
	Не более 20 000
	Все категории (группы) должностей


Таблица 6

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

системных блоков
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Системный блок 
	шт.
	Не более 25%
от фактического количества рабочих станций
	3
	Не более 70 000
	Все категории (группы) должностей


Таблица 7

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

носителей информации

	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Накопитель USB-флэш
	шт.
	Не более

3 единиц

на 1 единицу фактической численности


	3
	Не более 2 500
	Все категории (группы) должностей

	2
	Внешний жесткий диск
	шт.
	Не более

1 единицы

на отдел
	3
	Не более 10 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»



	3
	Оптический носитель (компакт-диск для записи)
	шт.
	Не более

10 единиц

на 1 единицу фактической численности
	3
	Не более 1 500
	Все категории (группы) должностей


Таблица 8

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов
и иной оргтехники

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена за ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Картридж для любого типа принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники
	шт.
	Не более 6 единиц на 1 единицу устройства
	Не более 20 000

	2
	Расходные материалы
для индивидуальных принтеров
	шт.
	Не более 10 единиц на 1 единицу устройства
	Не более 10 000

	3
	Расходные материалы
для многофункциональных устройств повышенной производительности
	шт.
	Не более 6 единиц на 1 единицу устройства
	Не более 35 000

	4
	Тонер-картридж
	шт.
	Не более 6 единиц на 1 единицу устройства
	Не более 10 000

	5
	Блок фотобарабана
	шт.
	Не более 2 единиц на 1 единицу устройства
	Не более 25 000

	6
	Восстановительный комплект или сервисный набор (ремкомплект)
	шт.
	Не более 1 единицы на 1 единицу устройства
	Не более 50 000


Таблица 9

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иных информационно-коммуникационных материальных запасов

	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Клавиатура
	шт.
	Не более

2 единиц

на 1 единицу фактической численности
	2
	Не более 2 500
	Все категории (группы) должностей

	2
	Манипулятор-мышь
	шт.
	Не более

2 единиц

на 1 единицу фактической численности
	2
	Не более 2 500
	Все категории (группы) должностей

	3
	Колонки акустические компьютерные
	шт.
	Не более 45% от фактического количества рабочих станций


	5
	Не более 2 000
	Все категории (группы) должностей

	4
	Веб-камера
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 5 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»



	5
	Источники бесперебойного питания (батарейки, аккумуляторы, зарядное устройство)
	шт.
	Не более

10 единиц

на 1 единицу фактической численности
	1
	Не более 2 000
	Все категории (группы) должностей

	6
	Аксессуары для компьютерной техники (блок питания, кронштейны, адаптеры, кабели, переходники, сетевые фильтры, хабы, коврик для мыши, чистящие средства и т.д.)
	шт.
	Не более

1 единицы

на 1 единицу фактической численности
	1
	Не более 5 000
	Все категории (группы) должностей

	7
	Иные расходные материалы для компьютерной техники (устройства
для охлаждения, материнские платы, оперативная память, винчестеры, видеокарты
и т.д.)
	шт.
	Не более 45% от фактического количества рабочих станций
	5
	Не более 5 000
	Все категории (группы) должностей

	8
	Запчасти
для сервера
	шт.
	Не более 35% от фактического количества серверов
	5
	Не более 25 000
	Все категории (группы) должностей

	9
	Кронштейн
для проекторов, потолочный
	шт.
	Не более

2 единиц на Учреждение
	3
	Не более 5 000
	Все категории (группы) должностей



	10
	Сумка
для ноутбука
	шт.
	Не более

1 единицы на фактическое количество ноутбуков
	3
	Не более 3 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	11
	Микшер (микшер со стойкой)
	шт.
	Не более

1 единицы на Учреждение
	1
	Не более 50 000
	Все категории (группы) должностей

	12
	Микрофоны
	шт.
	Не более

1 единицы на Учреждение
	1
	Не более 45 000
	Все категории (группы) должностей


При необходимости работники Управления обеспечиваются предметами,
не указанными в данной таблице.

При этом стоимость единицы предмета определяется на основании стоимости однородных товаров, работ, услуг. Однородность товаров, работ, услуг устанавливается
в соответствии с правилами, установленными статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

Таблица 10

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий и справочной литературы
	Наименование
	Количество
	Цена за ед., руб.

	Специализированные журналы в части финансового, бюджетного и налогового учета, государственных закупок, госзаказа и государственных услуг
	Годовая подписка

не более

5 наименований
	Не более

20 000

	Специализированные журналы, содержащие статьи
по вопросам развития образования, кадровой работы, делопроизводства, юриспруденции, и др.
	Годовая подписка

не более

5 наименований
	Не более

20 000


Таблица 11

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

предметов мебели
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Кабинет начальника Управления (заместителя начальника Управления)

	1
	Стол руководителя
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 20 000

	2
	Стол для заседаний
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 30 000

	3
	Шкаф книжный (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 20 000

	4
	Шкаф платяной (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 20 000

	5
	Шкаф для документов
со стеклом (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 20 000

	6
	Кресло руководителя
	шт.
	Не более

1 единицы
	4
	Не более 25 000

	7
	Конференц-стулья
	шт.
	Не более

1 единицы
	4
	Не более 5 000

	8
	Тумба под оргтехнику
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 7 500



	9
	Тумба приставная (не менее 3-х ящиков)
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 7 500

	10
	Подставка под системный блок
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 2 500

	11
	Вешалка напольная
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 3 000

	12
	Зеркало
	шт.
	Не более

1 единицы

на кабинет
	10
	Не более 8 000

	Приемная начальника Управления

	13
	Стол однотумбовый
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 15 000

	14
	Стол приставной
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 8 000

	15
	Кресло офисное
	шт.
	Не более

2 единиц
	4
	Не более 15 000

	16
	Стулья для посетителей
	шт.
	Не более

5 единиц
	4
	Не более 3 000

	17
	Шкаф книжный (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 20 000

	18
	Шкаф для документов
со стеклом (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 20 000

	19
	Шкаф платяной (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 20 000

	20
	Тумба под оргтехнику
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 7 500

	21
	Подставка под системный блок
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 2 500

	22
	Тумба приставная (не менее 3-х ящиков)
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 7 500

	23
	Стеллаж
	шт.
	Не более

4 единиц
	7
	Не более 30 000

	24
	Вешалка напольная
	шт.
	Не более

1 единицы
	7
	Не более 3 000

	25
	Зеркало
	шт.
	Не более

1 единицы

на кабинет
	10
	Не более 8 000

	Кабинеты начальников отделов и сотрудников Управления

	26
	Стол однотумбовый
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 15 000

	27
	Шкаф платяной (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы

на кабинет
	7
	Не более 20 000

	28
	Шкаф книжный (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 20 000

	29
	Шкаф для документов
со стеклом (двухстворчатый)
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 20 000

	30
	Кресло офисное
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	4
	Не более 15 000

	31
	Стулья для посетителей
	шт.
	Не более

5 единиц

на кабинет
	4
	Не более 3 000

	32
	Вешалка напольная
	шт.
	Не более

1 единицы

на кабинет
	7
	Не более 3 000

	33
	Тумба под оргтехнику
	шт.
	Не более

2 единиц

на кабинет
	7
	Не более 7 500

	34
	Подставка под системный блок
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 2 500

	35
	Тумба приставная (не менее 3-х ящиков)
	шт.
	Не более

2 единиц на

1 сотрудника
	7
	Не более 7 500

	36
	Полка книжная навесная
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 6 500

	37
	Полка книжная напольная
	шт.
	Не более

3 единиц

на кабинет
	7
	Не более 8 000

	38
	Мягкая мебель (диван)
	шт.
	Не более

2 единиц
	7
	Не более 30 000 

	39
	Мягкая мебель (кресло)
	шт.
	Не более

2 единиц

на кабинет
	7
	Не более 20 000

	40
	Стеллаж
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	7
	Не более 30 000

	41
	Зеркало
	шт.
	Не более

1 единицы

на кабинет
	10
	Не более 8 000


Таблица 12

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

предметов устройств уничтожения служебных документов и оборудования
для хранения ключей и документов

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	Не более

1 единицы на Управление
	5
	Не более 55 000

	2
	Сейф
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	5
	Не более 40 000

	3
	Устройство, ключница для хранения носителей с ключами электронной подписи
	шт.
	Не более

1 единицы

на сотрудника, имеющего ЭЦП
	5
	Не более 20 000

	4
	Двухстворчатый металлический шкаф
	шт.
	Не более

4 единиц на Управление
	10
	Не более 30 000


Таблица 13

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

прочего оборудования

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Срок эксплу-атации
в годах
	Цена за ед., руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Лампа настольная
	шт.
	Не более 1 единицы

на 1 сотрудника
	5
	Не более 3 000

	2
	Часы настенные
	шт.
	Не более 1 единицы

на кабинет
	10
	Не более 5 000

	3
	Электрический чайник
	шт.
	Не более 1 единицы

на кабинет
	5
	Не более 5 500

	4
	Вентилятор
	шт.
	Не более 2 единиц

на кабинет
	5
	Не более 4 000

	5
	Микроволновая печь
	шт.
	Не более 3 единиц

на Управление
	5
	Не более 15 000



	6
	Кофемашина (кофеварка)
	шт.
	Не более 3 единиц

на Управление
	5
	Не более 25 000

	7
	Конвектор
	шт.
	Не более 1 единицы

на кабинет
	7
	Не более 10 000

	8
	Жалюзи
	метр квадратный
	Площадь 1 окна x 1,2
	5
	Не более 2 000

	9
	Стенд информационный
	шт.
	Не более 3 единиц

на Управление
	5
	Не более 10 000

	10
	Вывеска фасадная
	шт.
	Не более 3 единиц

на Управление
	5
	Не более 25 000

	11
	Кулер для холодной
и горячей воды
	шт.
	Не более 1 единицы

на кабинет
	5
	Не более 18 000

	12
	Портьеры
	метр погонный
	Ширина 1 окна х 2
	5
	Не более 10 000

	13
	Тюль
	метр погонный
	Ширина 1 окна x 2
	5
	Не более 5 000

	14
	Брошюровальная машина
	шт.
	Не более 1 единицы

на Управление
	5
	Не более 45 000

	15
	Обогреватель (калорифер
или отопительный прибор)
	шт.
	Не более 1 единиц

на кабинет
	7
	Не более 8 000


Таблица 14

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

предмета канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Периодичность
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Антистеплер
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	2
	Блокнот
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	3
	Блок бумаги
для записи
в пластиковом боксе
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в квартал
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	4
	Бумага для заметок размер не менее 90*90мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в квартал
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	5
	Бумага для заметок размер не менее 75*75мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в квартал
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	6
	Бумага для заметок размер не менее 50*50мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в квартал
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	7
	Подставка для блока
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 2 года
	Не более 400
	Все категории (группы) должностей

	8
	Бумага с клеевым краем 38 х 51 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	9
	Бумага с клеевым краем 50 х 75 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	10
	Бумага с клеевым краем 75 х 75 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	11
	Бумага формата А4
	пач.
	Не более

10 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 400
	Все категории (группы) должностей

	12
	Бумага формата А3
	пач.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 600
	Все категории (группы) должностей

	13
	Бумага для факса
	рул.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	14
	Дырокол 20 л (40, 65 и 70) с линейкой
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 1 500
	Все категории (группы) должностей

	15
	Дырокол на 150 л. супермощный
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 5 000
	Все категории (группы) должностей

	16
	Ежедневник недатированный формата А5
	шт.
	Не более

1 единиц
	1 раз в год
	Не более 300
	Все категории (группы) должностей

	17
	Ежедневник датированный формата А5
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 500
	Все категории (группы) должностей

	18
	Планинг
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 1 600
	Все категории (группы) должностей

	19
	Зажим для бумаг размер 15 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	20
	Зажим для бумаг размер 19 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	21
	Зажим для бумаг размер 25 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	22
	Зажим для бумаг размер 32 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 300
	Все категории (группы) должностей



	23
	Зажим для бумаг размер 41 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	24
	Зажим для бумаг размер 51 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 600
	Все категории (группы) должностей

	25
	Закладки

с клеевым краем (пластиковые)

50 х 20 мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	26
	Закладки
с клеевым краем (пластиковые)

45 х 12 мм.
	уп.
	Не более

3 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	27
	Закладки

с клеевым краем (пластиковые)

50 х 12 мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	28
	Закладки

с клеевым краем (пластиковые)

45 х 5 мм.
	уп.
	Не более

3 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	29
	Закладки

с клеевым краем (бумажные)
50 х 12 мм.
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 170
	Все категории (группы) должностей

	30
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	31
	Карандаш механический
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 300
	Все категории (группы) должностей

	32
	Стержни для механических карандашей
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в квартал
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	33
	Календарь настенный
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	34
	Календарь настольный
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	35
	Подставка
под календарь
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 300
	Все категории (группы) должностей

	36
	Корректирующая жидкость
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	37
	Корректирующий набор
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 380
	Все категории (группы) должностей

	38
	Разбавитель для корректирующей жидкости
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 180
	Все категории (группы) должностей

	39
	Клей-карандаш
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 180
	Все категории (группы) должностей

	40
	Клей ПВА
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 170
	Все категории (группы) должностей

	41
	Кисточки для клея
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	42
	Книга учета
	шт.
	Не более

5 единиц на Управление
	1 раз в год
	не более 350
	Все категории (группы) должностей

	43
	Журнал формата А4

в твердом переплете на писчей бумаге
	шт.
	Не более

10 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 900
	Все категории (группы) должностей

	44
	Журнал формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 2 500
	Все категории (группы) должностей

	45
	Журнал регистрации входящих документов формата А4


	шт.
	Не более

10 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 3 000
	Все категории (группы) должностей

	46
	Амбарная книга формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 1 600
	Все категории (группы) должностей

	47
	Кнопки

10 или 12 мм
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 50
	Все категории (группы) должностей

	48
	Кнопки-гвоздики
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 70
	Все категории (группы) должностей

	49
	Калькулятор
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 2 000
	Все категории (группы) должностей

	50
	Ластик
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	51
	Линейка
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 80
	Все категории (группы) должностей

	52
	Лоток для бумаг (горизонтальный)
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 950
	Все категории (группы) должностей

	53
	Лоток для бумаг (вертикальный)
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 550
	Все категории (группы) должностей

	54
	Лотки секционные
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 600
	Все категории (группы) должностей

	55
	Маркер цветной
	шт.
	Не более

4 единиц
	1 раз в год
	Не более 160
	Все категории (группы) должностей

	56
	Маркеры текстовыделители
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в год
	Не более 140
	Все категории (группы) должностей

	57
	Нож канцелярский
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 2 года
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	58
	Ножницы канцелярские
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	59
	Настольные покрытия (коврик настольный)
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 3 800
	Все категории (группы) должностей

	60
	Набор настольный
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 2 000
	Все категории (группы) должностей

	61
	Подставка настольная для канцелярских принадлежностей (органайзер)


	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 850
	Все категории (группы) должностей

	62
	Короб архивный
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в год
	Не более 450
	Все категории (группы) должностей

	63
	Накопитель вертикальный
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	64
	Папка архивная формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	65
	Папка-уголок
	шт.
	Не более

5 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 25
	Все категории (группы) должностей

	66
	Папка-конверт
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в год
	Не более 60
	Все категории (группы) должностей

	67
	Папка на резинке или кнопке
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	68
	Папка-файл формата А4. Наличие не менее 80 прозрачных вкладышей
	шт.
	Не более

6 единиц
	1 раз в год
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	69
	Папка-файл формата А4. Наличие 60 прозрачных вкладышей
	шт.
	Не более

6 единиц
	1 раз в год
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	70
	Папка-файл формата А4. Наличие 30-40 прозрачных вкладышей
	шт.
	Не более

6 единиц
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	71
	Папка-регистратор
с арочным механизмом
не менее 40-50 мм формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 300
	Все категории (группы) должностей

	72
	Папка-регистратор
с арочным механизмом
не менее 70-80 мм формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 600
	Все категории (группы) должностей

	73
	Папки с пружинным скоросшивателем
	шт.
	Не более

5 единиц
	1 раз в год
	Не более 260
	Все категории (группы) должностей

	74
	Папка картонная

с завязками
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 50
	Все категории (группы) должностей

	75
	Папка-скоросшиватель пластиковая формата А4
	шт.
	Не более

10 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 30
	Все категории (группы) должностей

	76
	Папка пластиковая
с прижимным механизмом
	шт.
	Не более
10 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	77
	Файл вкладыши (мультифора)

100 шт.


	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	78
	Подушечка водяная увлажняющая

для пальцев
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	79
	Подушечка гелевая увлажняющая

для пальцев
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	80
	Ручка шариковая цвет чернил черный
	шт.
	Не более

6 единиц
	1 раз в год
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	81
	Ручка шариковая цвет чернил фиолетовый
	шт.
	Не более

1 единиц
	1 раз в год
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	82
	Ручка шариковая цвет чернил красный


	шт.
	Не более

1 единиц
	1 раз в год
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	83
	Ручка шариковая цвет чернил синий
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в год
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	84
	Ручка гелевая цвет черный, синий
	шт.
	Не более

5 единиц
	1 раз в год
	Не более 270
	Все категории (группы) должностей

	85
	Стержень для шариковой ручки 
	шт.
	Не более
2 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	86
	Разделитель листов цветовой
без надписей формата А4


	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 450
	Все категории (группы) должностей

	87
	Разделитель листов по месяцам формата А4
	уп.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	88
	Скотч 15 мм
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 25
	Все категории (группы) должностей

	89
	Скотч 50 мм
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в полгода
	Не более 80
	Все категории (группы) должностей

	90
	Скотч двухсторонний
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 200
	Все категории (группы) должностей

	91
	Скобы для степлера № 10
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 30
	Все категории (группы) должностей

	92
	Скобы для степлера № 24
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 60
	Все категории (группы) должностей

	93
	Скобы для степлера № 23
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	94
	Скрепки

25 или 28 мм
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 30
	Все категории (группы) должностей

	95
	Скрепки 33 мм
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 40
	Все категории (группы) должностей

	96
	Скрепки 50 мм
	уп.
	Не более

5 единиц
	1 раз в квартал
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	97
	Скрепочница
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 370
	Все категории (группы) должностей

	98
	Степлер № 10
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 400
	Все категории (группы) должностей

	99
	Степлер № 24
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 900
	Все категории (группы) должностей

	100
	Степлер мощный
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в 3 года
	Не более 3 800
	Все категории (группы) должностей

	101
	Точилка
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	102
	Тетрадь
	шт.
	Не более

2 единиц
	1 раз в полгода
	Не более 70
	Все категории (группы) должностей

	103
	Штамп на автоматической оснастке
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 2 900
	Все категории (группы) должностей

	104
	Штамп на пластмассовой оснастке
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	1 раз в год
	не более 2 400
	Все категории (группы) должностей

	105
	Подушка штемпельная сменная
	шт.
	Не более
2 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 550
	Все категории (группы) должностей

	106
	Краска штемпельная
	шт.
	Не более

2 единиц на Управление
	1 раз в полгода
	Не более 450
	Все категории (группы) должностей

	107
	Шило канцелярское
	шт.
	Не более

1 единицы
	1 раз в год
	Не более 50
	Все категории (группы) должностей

	108
	Рамка для грамот
и благодарностей формата А4
	шт.
	Не более 100 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 500
	Все категории (группы) должностей

	109
	Рамка формата А3
	шт.
	Не более

5 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 1 000
	Все категории (группы) должностей

	110
	Грамота
	шт.
	Не более 500 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	111
	Благодарность (благодарственное письмо)
	шт.
	Не более 150 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	112
	Конверт формата А4
	шт.
	Не более 150 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 30
	Все категории (группы) должностей

	113
	Конверт формата А5
	шт.
	Не более

30 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 10
	Все категории (группы) должностей

	114
	Конверт формата А6
	шт.
	Не более

30 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 5
	Все категории (группы) должностей

	115
	Крафт конверт формата А4
	шт.
	Не более 500 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	116
	Крафт конверт формата А6
	шт.
	Не более 500 единиц на Управление
	1 раз в год
	Не более 80
	Все категории (группы) должностей


Таблица 15

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

материальных запасов для нужд гражданской обороны
	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплуа-тации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Противогаз фильтрующий гражданский
	шт.
	Не более

1 единицы

на каждую категорию должностей


	25
	Не более 3 000
	Все категории (группы) должностей

	2
	Дополнительный патроном
к фильтрующему противогазу
	шт.
	Не более

1 единицы

на каждую категорию должностей


	1
	Не более 1 000
	Все категории (группы) должностей

	3
	Респиратор
	шт.
	Не более

1 единицы

на каждую категорию должностей


	3
	Не более 400
	Все категории (группы) должностей

	4
	Комплект индивидуальный медицинский гражданской защиты
	шт.
	Не более 0,3 единицы

на каждую категорию должностей


	3
	Не более 3 500
	Все категории (группы) должностей

	5
	Индивидуальный противохимический пакет
	шт.
	Не более 0,3 единицы

на каждую категорию должностей
	5
	Не более 150
	Все категории (группы) должностей

	6
	Индивидуальный перевязочный пакет
	шт.
	Не более 0,3 единицы

на каждую категорию должностей
	3
	Не более 70
	Все категории (группы) должностей

	7
	Костюм защитный облегченный
	шт.
	Не более

1 единицы

на каждую категорию должностей
	5
	Не более 8 000
	Все категории (группы) должностей

	8
	Мешок прорезиненный
для зараженной одежды
	шт.
	Не более

1 единицы

на 20 костюмов
	5
	Не более 2 500
	Все категории (группы) должностей


Срок эксплуатации может быть продолен после проведения проверочных мероприятий в соответствии с правилами использования и содержания средств индивидуальной защиты, приборов радиационной, химической разведки и контроля, утвержденными приказом МЧС России от 27.05.2003 № 285.

Служебные кабинеты (сотрудники) по мере необходимости обеспечиваются предметами и принадлежностями, не указанными в данной таблице, в пределах объема доведенных лимитов бюджетных обязательств на эти цели.

При этом стоимость единицы предмета и принадлежности устанавливается
в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ.

Таблица 16

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение

материальных запасов для нужд охраны труда

	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Срок эксплуа-тации
в годах
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Индивидуальная медицинская аптечка
	шт.
	Не более

1 единицы
на отдел
	1
	Не более 1 500
	Все категории (группы) должностей


Таблица 17

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение прочих материальных запасов

	№ п/п
	Наименование
	Единица измере-ния
	Количество
	Периодичность
	Цена за ед., руб.
	Категория (группа) должностей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Комплект штор
	комплект
	Не более

1 единицы

на окно
	1 раз в 5 лет
	Не более 40 000
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	2
	Игла швейная длиной до 18 см
	шт.
	Не более

3 единиц на

1 сотрудника
	1 раз в 3 года
	Не более 100
	Все категории (группы) должностей

	3
	Набор швейных игл
	уп.
	Не более

2 единиц на

1 сотрудника
	1 раз в 3 года
	Не более 250
	Все категории (группы) должностей

	4
	Нитки для прошивания дел (бобина)
	шт.
	Не более

5 единиц на

1 сотрудника
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	5
	Шпагат капроновый
	шт.
	Не более

10 единиц на

1 сотрудника
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	6
	Елочные украшения
	шт.
	Не более

20 единиц на Управление
	1 раз в 3 года
	Не более 200
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	7
	Елочные игрушки
	шт.
	Не более

50 единиц на Управление
	1 раз в 3 года
	Не более 250
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	8
	Елка искусственная
	шт.
	Не более 1 на Управление
	1 раз в 5 лет
	Не более 18 500
	Главная, ведущая группа должностей категории «руководитель»

	9
	Корзина
для бумаг
	шт.
	Не более 1 на 1 работника
	1 раз в 5 лет
	Не более 500
	Все категории (группы) должностей

	10
	Элементы питания (батарейка)
	шт.
	Не более

2 единиц на

1 сотрудника
	1 раз в год
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	11
	Вешалка-плечики
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 сотрудника
	1 раз в 3 года
	Не более 350
	Все категории (группы) должностей

	12
	Табличка офисная
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 кабинет
	1 раз в 3 года
	Не более 5 000
	Все категории (группы) должностей



	13
	Лупа
	шт.
	Не более

1 единицы на 1 кабинет
	1 раз в 3 года
	Не более 500
	Все категории (группы) должностей











































































































